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Особливу увагу зверніть на назву документа - вона повинна бути на кожній сторінці, кожна з яких має бути пронумерована:
ЗІБРАННЯ: назва зібрання, а в разі потреби — й підкомісії.
ПИТАННЯ: питання, про яке йдеться в резолюції.
Предмет резолюції, тобто назва зібрання великими літерами, з комою після них.
Окрім того, зверніть увагу на таке:
1. Вступне слово чи формулювання кожної статті підкреслюється.
2. Між усіма статтями робиться пробіл.
3. Рядки тексту пронумеровані.
4. Кожна нормоустановча стаття пронумерована.
5. Підстатгі позначено літерами — а, b, с тощо.
6. Акроніми та абревіатури подаються повністю, коли вони зазначаються в резолюції вперше.
7. Назви навчальних закладів у резолюції не вказуються.

